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L’application d’E-déclaration permet aux employeurs de :

» S’inscrire a la plateforme

» S’authentifier et accéder a la plateforme d’E-déclaration;

» Télécharger une Déclaration Mensuelle de la Feuille de Paie (DMFP) afin d’effectuer
ses déclarations a la CNSS;

» Remplir une Déclaration Mensuelle de la Feuille de Paie (DMFP);

> Imprimer un accusé de réception automatique.

Page d’accueil

Cette page se décompose en 3 parties :

» La partie inscription
Pour pouvoir faire votre Déclaration Mensuelle de la Feuille de Paie (DMFP), vous
devez avoir un compte. Pour cela vous devez donc vous s’inscrire sur la plateforme a

partir de ce formulaire.

» Inscription / connexion

Bienvenue, Veuillez saisir votre adresse mail et votre numéro d'affiliation pour créer un compte| Vous avez déja un compte
dans la plateforme de télédéclaration de la CNSS

Vous étes une fiduciaire? '@ Non Oui Dénomination sociale Login
Dénomination sociale admin
Numéro Affiliation Centre de gestion dAffiliation Mot de passe
Num Affiliation —- Choisir votre centre de gestion -— [ |
Adresse email Numéro de téléphone —» Mot de passe oublié ?
Adresse email Numéro de téléphone

Ce systéme vous permet de :
— Télécharger Le modeéle de |a Feuille de Paie a remplir pour votre Déclaration Mensuelle de La Feuille de Paie (DMFP)
— Télécharger Le modeéle du Détail de la feuille de paie a remplir pour votre Déclaration Mensuelle de La Feuille de Paie

(DMFP)
— Effectuer vos Déclarations Mensuelle de La Feuille de Paie (DMFP) aprés avoir remplir les modeéles cités ci-dessus

— Consulter I'historique de vos Déclarations Mensuelle de La Feuille de Paie (DMFP)

Les Modeéles a télécharger :

b & Modele de la Feille de paie
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Pour votre inscription, vous devez respecter un certain nombre de critéres pour les

champs suivants :

1. Vous étes une société fiduciaire ? :
¢ Sivous étes une fiduciaire ¢’est-a-dire que vous gérez la déclaration d’autres
employeurs, veuillez répondre par Oui a la question.
Dans ce cas, vous ne renseignez pas votre numéro d’affiliation ni votre
centre de gestion d’affiliation

¢ Si vous étes un employeur simple, vous devez répondre Non

2. Numéro d’Affiliation :
¢ le numéro d’affiliation doit contenir 11 caractéres
¢ le numéro d’affiliation ne doit pas contenir d’espace entre les caracteres
¢ Il faut respecter les majuscules et les minuscules sur votre numéro

d’affiliation

NB : Si votre numéro d’affiliation n’est pas correct, votre compte ne sera pas
activé et vous ne pourriez pas vous connecter sur la plateforme. Dans ce cas, il

faudra prendre contact avec la CNSS.

3. Adresse email :
¢ 1l faut mettre une bonne adresse email car c’est a partir de cette derniére que
vous allez recevoir vos paramétres de connexion a la plateforme
¢ Si vous ne mettez pas une bonne adresse email, vous n’allez pas pouvoir
recevoir vos parametres de connexion et vous ne pourriez pas vous connecter

a la plateforme. 1l est impératif que vous utilisez une bonne adresse email.

4. Centre de gestion :

¢ |l faut choisir ici votre centre de gestion d’affiliation a la CNSS.

Apres avoir renseigné tous les champs du formulaire tout en respectant les critéres cités

ci-dessus, vous pouvez cliquer sur le bouton Enregistrer.

Une fois votre inscription terminée, vous allez recevoir une notification avec vos
parametres de connexion dans 1’adresse mail que vous avez donnée au moment de
I’inscription. A cette étape, votre compte reste bloqué pour un petit délai en attendant

une veérification par la CNSS des informations données notamment votre numéro
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d’affiliation et votre centre de gestion d’affiliation avant d’activer votre compte. Une
fois votre compte active, vous allez recevoir une notification indiquant que vous pouvez

commencer a faire vos déclarations.

> La partie téléchargement des modeles

Sur cette partie vous pouvez télécharger les modeles suivants :

» Inscription / connexion

Bienvenue, Veuillez saisir votre adresse mail et votre numero daffiliation pour créer un compte

Vous avez déja un compte
dans la plateforme de télédéclaration de la CNSS

Numero Affiliation

Num Affiliation

Adresse email

Adresse email

Raison sociale

Raison sociale

Centre de gestion d'Affiliation

—- Choisir votre centre de gestion — -

Login

Login

Mot de passe

Mot de passe

— Mot de passe oublié ?

Ce systéme vous permet de :
— Télécharger Le modele de la Feuille de Paie & remplir pour votre Déclaration Mensuelle de La Feuille de Paie (DMFP)

— Télécharger Le modele du Détail de la feuille de paie & remplir pour votre Déclaration Mensuelle de La Feuille de Paie
(DMFP)
— Effectuer vos Déclarations Mensuelle de La Feuille de Paie (DMFP) aprés avoir remplir les modéles cités ci-dessus

— Consulter I'historique de vos Déclarations Mensuelle de La Feuille de Paie (DMFP)

Les Modéles a télécharger :

B & Modéle de la Feuille de paie

fd = Modgle du Détail de la feuille de paie

1. Modele de la Feuille de paie

Model Declaration Mensuelle INSS:xlsx - Excel (Echec de I'activation du produit)
MISE ENPAGE  FORMULES ~ DONNEES  REVISION  AFFICHAGE

IS - -
ACCUEIL INSERTION

= _X Calibri TR W ¥ Renvoyer 3 la ligne automatiquement  Standard :" T L] £ = T %:U:":Ic““"_"“quc - é? H
Coller e 6Is- - D-A-= G- % o | % g3 Miseenforme Metie sous forme Styes de  Insérer Supprimer Format Fiyifdge Trier et Rechercher et
- conditionnelle - defablesu~ celliles= - - - ¢ fltrer - sélectionner -
resse-papiers polce Nombre . syle
K12 - K
A [ c D E F G H 1 K 1 M N o P a
Type
Num travailleur(1= Commune  Periode NbreDe  NbreDe  Montant
Matricule  Immatriculat Trovailleur, ouTerritoire Cotisee  Montant  Joursde  hewrede  Brut
1 travailleur  ionCHNSS  Noms Postnoms  Prenoms  2eAssimile) affectation  (ji/mm/aaaa) Cotise travail travail Imposable
2
3
4
5
5
7
8
El
10

Pour faire votre Déclaration Mensuelle de la Feuille de Paie, il faut impérativement
télécharger le modele de la Feuille de paie et de la remplir ou a défaut la paramétrer

dans votre logiciel de Paie.

Pour remplir le modéle de la feuille de paie, il faut respecter un certain nombre de

critéres :
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¢

Sur la premiere ligne de la feuille, il faut conserver les entétes.

1 By - - ] B[] ) ) H:l ‘i'_ ==
L. A === = — - = . € o
Coller . G IS ] DA~ === =[] Fusionner et centrer -9 00 99 8 C':;Zeit?gnfr?;ﬂle- Me;t;i;g:xesaﬁime ig:jfegf InsfrerSupp'rlmer Fcrlvﬂ
Presse-papiers & Police & Alignement & Nombre [ style Cellules
115 - Jr
A B C D E F G H 4 K L | M
Type
Num travailleur(1= Commune Periode Nbre De Nbre De Montant
Matricule Immatriculat Travailleur, ou Territoire Cotisee Montant Jours de heure de Brut
1 |travailleur ion CNSS Noms Postnoms  Prenoms 2=Assimile)  affectation  (jj/mm/aaaa) Cotise travail travail Imposable
|
3
4
5
6
- - - - -z A
¢ |l faut saisir pour chaque travailleur les informations citées sur I’entéte de la
feuille de paie.
i T Ay == [ ErVOyer & Ta TgTe aITOTa T UeTTTeTT 2 5] 552 0 &= = =]
Coller GIS- - &-A- === ==3= [ rusionneret centrer - G7. 9% o 43 g4 Miseenforme Mettre sous forme Styles de  Insérer Supprimer Forn)
- conditionnelle - de tableau~  cellules - - - -
resse-papiers & police ~ Alignement ~ Nombre ~ Style cellules
A2 - Jx | Tooo1
A B C D E B G H 1 J K L M
Type
Num travailleur(1= Commune Periode Nbre De Nbre De Montant
Matricule Immatriculat Travailleur, ou Territoire Cotisee Montant Jours de heure de Brut
1 travailleur ion CNSS Noms Postnoms  Prenoms 2=Assimile)  affectation (jj/mm/aaaa) Cotise travail travail Imposable
2 [To001 [ 12345 TSHINEMA  Luke Jean I 1 Gombe | 01/01/2019 270 22 | 1500|
3 |T0002 96845 PITSHOUNA KABONGO  Frederick 1 Kinshasa | 01/01/2019 216 | 176, 1200/
4
5
6
7
8
9
10
¢ |l ne faut pas mettre de « total » sur des montants sur la feuille ni en bas, ni
\ .
a droite.
- o ETTETIA LTS = =T S TEATsomer eteenter - =R conditionnelle~  detableau~  cellules~ - e
Presse-papiers & Police & Alignement 3 Nembre 3 Style Cellules
AS - Jr | Total
A B (5 D E E G H 1 J K L M
Type
Num travailleur(1= Commune Periode Nbre De Nbre De Montant
Matricule Immatriculat Travailleur, ou Territoire Cotisee Montant Jours de heure de Brut
1 travailleur ion CNSS Noms Postnoms  Prenoms 2=Assimile) affectation (jj/mm/aaaa) Cotise travail travail Imposable
2 Toooil 12345 TSHINEMA  Luke Jean 1 Gombe 01/01/2019 270 22 1500
3 TO002 96845 PITSHOUNA KABONGO Frederick 1 Kinshasa 01/01/2019 216 176 1200
4
5
6
7
8
9

¢

Il ne faut pas mettre de formule sur la colonne « montant cotisé ».
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=, % Calibri -l11 -|A A === ®-  E"Renvoyeralaligne automatiquement |Standard - [:-—‘ L—|4 D € EX

Dy - == £ Y g q i) % B =
Coller ¢ 6 I 5~ - &-A- === == [rusioneretcentrer ~ B % o0 | 58 5% (':l;;e“?;nf:;me' Me;t:taszlu::{me fglljlsegf Insérer Supprimer
resse-papiers & Police 7} Alignement ) Nombre Il Style Cellules

A B C D F G H I J K L M
e
Num travaille ommune Periode Nbre De Nbre De Montant

Matricule Immatriculat Travailleur, ou TerMteicg_ Cotisee Montant Jours de heure de Brut
1 travailleur ion CNSS Noms Post noms Prenoms 2=Assimile)  affectation travail travail Imposable
2 |T0001 12345 TSHINEMA  Luke Jean 1 Gombe ! 22 1500
3 To002 96845 PITSHOUNA KABONGO Frederick 1 Kinshasa 01/01/2019 216 176 1200
4
5
6

¢ Sivous avez un travailleur qui n’a pas de numéro immatriculation CNSS, il
ne faut pas mettre N/A ou autres choses qui ne correspondent au huméro
d’affiliation. Ne mettre que le numéro immatriculation ou a défaut laisser la

zone vide en cas d’indisponibilité.

COMUaIIoTTETE e TaDiedan CETITE:
Presse-papiers & Police = Alignement 7 Nombre 5 Style Cellules
B4 M J
A B C D E F G H J K L M
Type
Num travailleur(1= Commune Periode Nbre De Nbre De Montant
Matricule Immatriculat Travailleur, ouTerritoire Cotisee Montant Jours de heure de Brut
1 travailleur ion CNSS Noms Post noms Prenoms 2=Assimile)  affectation (jj/mm/aaaa) Cotise travail travail Imposable
2 T0001 12345 TSHINEMA  Luke Jean 1 Gombe 01/01/2019 270 22 1500
3 T0002 UNA KABONGO Frederick 1 Kinshasa 01/01/2019 216 176 1200
4 |T0003 _KABW\ A KABOLO IKO 1 Lubumbashi 01/01/2019 243 22 1350
5
6
7

¢ |l faut renseigner sur la feuille de paie, au choix, le nombre de jours travailles

ou le nombre d’heures pour chaque travailleur.

TONOTIOTENE e Ta0TEaT TemTe

Presse-papiers & Police ) Alignement ] Nombre k) Style Cellules

B4 - Je

A B C D E F G H J K L M
Type
Num travailleur(1= Commune Periode Nbre De Nbre De Montant
Matricule Immatriculat Travailleur, ouTerritoire Cotisee Montant Jours de heure de Brut

1 travailleur ion CNSS Noms Post noms Prenoms 2=Assimile)  affectation  (ji/mm/aaaa) Cotise travail travail Imposable

2 T0001 12345 TSHINEMA  Luke Jean 1 Gombe 01/01/2019 270 22 1500

3 Too02 96845 PITSHOUNA KABONGO Frederick 1 Kinshasa 01/01/2019 216 176 1200

4 |T0003 .KABW\TA KABOLO IKO 1 Lubumbashi 01/01/2019 243 22 1350

5

6

7

¢ Sivous avez respecté les 12 colonnes sur la feuille de paie et que le systeme
vous dit « Erreur !!! Veuillez vérifier le nombre de colonne du fichier chargé »,
veuillez sélectionner une dizaine de colonnes apres la colonne montant brut
imposable et vous les supprimez pour vous assurer que vous n'avez pas laissé

de colonne vide a droite de montant brut imposable.
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2. Modele du détail de la Feuille de paie :
Dans ce modele, vous devez remplir les détails des salaires soumis a cotisation de
chaque travailleur avec les différentes primes, les différentes indemnités, les

indemnités de fin de carrieres, les avantages en nature etc.

Le modele est résumé dans le tableau ci-dessous et peut faire 1’objet d’évolution

selon la typologie des primes, indemnités et avantages de chaque entreprise.

FICHIER ACCUEI INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE
ey . - [ —
Calibri (Cops ~|11 =/ K A [ Aa- | & CcD  AoBbCcDd AaBbCCD  AaBbCeDd

T aabceDd| AsBbeedd AaBbCe Asebcer AQBI asn
61 §5-wmxx A-¥-A-E = D | Thomal | Tsansint..  Tie Tie 2 : ;

coller v us-titre Emphase Accentuat Emphase
. 4 Reproduire la mise en forme " "

Presse-papier n police

Annexe : Détails de |a feullle de paie pour la période ...
Informations Emplayeur
NumEéro AFAtION : .....cooocceee

Raison Sociale : .oooooirmrvveeceicicaceneiis

Informations Travailleur

Matricule | Prénom [ Post | Nom | Salaire | Indemnités de Primes Gratifications | Allocations | Avantages | Commissions | Autres *
Nom de vie chére de congés en nature Indemni
Base tés

* : Sommer les autres indemnités

Enregistrer le document en PDF avant de charger sur la plateforme

PAGE1SUR1  G5MOTS [ FRANGAIS [FRANCE)

Aprés avoir téléchargé les modeles et les remplir, il faut les sauvegarder dans un dossier CNSS

créé dans votre ordinateur pour les retrouvez facilement lors de la phase de déclaration
La partie authentification:

Aprées avoir recu vos parametres de connexion et une notification de I’activation de votre
compte, vous pouvez maintenant entrer votre login et votre mot de passe pour vous
connecter a la plateforme. Pour les parametres de connexion, il faut aussi respecter les

majuscules et les minuscules et veiller a ne pas confondre O et 0(zéro).
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» Inscription / connexion

Bienvenue, Veuillez saisir votre adresse mail et votre numéro d'affiliation pour créer un compte | Vous avez déja un compte
dans la plateforme de télédéclaration de la CNSS
Vous étes une fiduciaire? '@ Non Qui Dénomination sociale Login
Dénomination sociale Login
Numéro Affiliation Centre de gestion d'Affiliation Mot de passe
Num Affiliation — Choisir votre centre de gestion — A Mot de passe
Adresse email Numéro de téléphone _» Mot de passe oublié ?
Adresse email Numeéro de téléphone

Ce systéme vous permet de :
— Télécharger Le modéle de la Feuille de Paie a remplir pour votre Déclaration Mensuelle de La Feuille de Paie (DMFP)

— Télécharger Le modéle du Détail de la feuille de paie a remplir pour votre Déclaration Mensuelle de La Feuille de Paie
(DMFP)
— Effectuer vos Déclarations Mensuelle de La Feuille de Paie (DMFP) aprés avoir rempli les modéles cités ci-dessus

— Consulter I'historique de vos Déclarations Mensuelle de La Feuille de Paie (DMFP)

Les Modéles a télécharger :

I & Modele de la Feuille de paie -
Hors-ligne

Page de chargement de la Déclaration Mensuelle de la Feuille de Paie

(DMFP)
Aprés avoir fourni de bons parameétres de connexion, I’employeur accede a la page de

chargement de la Déclaration Mensuelle de la Feuille de Paie (DMFP).
Dans cette page il a les possibilités suivantes :

» Téléchargement du modele : Comme sur la page d’accueil, vous pouvez aussi
télécharger les modéles de la Feuille de Paie DMFP sous différents format Excel
(XLSX, XLS) ou Texte (CSV, TXT). Mais si vous avez déja téléchargé et remplis le
modele de la feuille de paie sur la page d’accueil, vous pouvez passer directement a la
phase de chargement de votre Déclaration Mensuelle de la Feuille de Paie (DMFP)

> Liste succursale : Si vous avez des succursales, vous devez les ajouter pour qu’on
puisse faire une meilleure gestion de vos travailleurs. Pour inscrire une succursale, il
faut donner les détails suivants :

+4 Le nom de la succursale
%+ Le numéro d’affiliation de la succursale

+ Le centre de gestion de la succursale
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= La localisation (commune ou territoire) de la succursale qui doit correspondre a

la commune ou territoire d’affectation que vous renseignez sur la feuille de paie

pour les travailleurs de cette succursale.

Accueil » Liste de vos succursales

Visualiser par enregistrements

Si vous avez des succursales, veuillez cliquez sur le bouton suivant pour les ajoute]. I AT CRTWETIEE

Ajout DMFP Complément DMFP Historique DMFP Profil

Rechercher: I

Voir 1 a3 sur 3 enregistrements

Succursale 4+ Numéro affiliation Localisation Centre de gestion Modifier succursale
Mon succursale 1 010104678T1 WATSHA DUK SUD
Mon succursale 2 01010467874 UBUNDU DUK CENTRE
Mon succursale 3 012345678M6 GOMBE ANT KALIMA

Société Numéro affiliation Localisation Centre de gestion Modifier succursale

Precedent Suivant

Ajout d'une succursale

Nom de la succursale (*)

Numéro d'affiliation (*)

Centre de gestion d'Affiliation

— Choisir le centre de gestion — v
Localisation (Commune ou territoire)

— Choisir la commune —

FRme

> Liste sociétés : Si vous étes une fiduciaire, vous devez ajouter I’ensemble des sociétés

que vous avez en gestion afin de pouvoir faire la Déclaration de ces employeurs.

10
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Ajout DMFP Complément DMFP Historique DMFP Profil

Accueil » Liste de vos sociétés

Vous avez ici la liste de vos sociétés) NN CrATLEYe -0

Visualiser par enregistrements Rechercher: I
Société | Numéro affiliation Centre de gestion Modifier société
Mon employeur 1 12345678996 DP LIKASI
Mon employeur 2 12345678700 DUK SUD-EST
Mon employeur 3 12345678999 DP LUBUMBASHI
Mon employeur 4 12345678998 DUK CENTRE
Société Numéro affiliation Centre de gestion Modifier société

Voir 1 a 4 sur 4 enregistrements Precedent Suivant

Ajout d'une société

Nom de la société (¥)

Numéro d'affiliation (*)

Centre de gestion dAffiliation

— Choisir votre centre de gestion — ~

Fermer Confirmer

» Chargement de la DMFP : Apreés avoir téléchargé et remplis le modéle de la feuille
de paie, vous pouvez maintenant procéder au chargement de votre DMFP en donnant les
détails suivants:

o Sivous étes une fiduciaire , vous devez choisir la société pour laquelle vous
voulez faire la déclaration, la période, la devise et la feuille de paie (le modele

de la feuille de paie déja remplie et sauvegardée dans votre ordinateur) a charger.

11
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Ajout DMFP Complément DMFP Historique DMFP Liste société Profil

Accueil » Faites votre DMFP

Vous étes sur le point de faire votre Déclaration Mensuelle de la Feuille de Paie. Vous pouvez utiliser les formats de fichier suivants Excel (XLSX, XLS) ou Texte (TXT, CSV).

Faites votre DMFP sous format excel

Faites votre DMFP sous format Texte

@ Télécharger le modéle Excel BRI IFHIES

Socété pour la DMFP (*)

— Sélectionner une société —

Période de la DMFP (*)

Devise de la DMFP (¥)

Choisir une devise

Fichier au format excel

© Télécharger le modéle Texte &csv

Socété pour la DMFP (*)

— Sélectionner une société —

Période de la DMFP (*)

Devise de la DMFP (*)

Choisir une devise

Fichier au format texte

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

\7 \
Formulaire de DMFP sous format XLSX et XLS Formulaire de DMFP sous format CSVet TXT

o Si vous étes un employeur simple, vous renseignez la période de votre
déclaration, la devise et la feuille de paie (le modele de la feuille de paie déja

remplie et sauvegardée dans votre ordinateur) a charger.

*~ Plateforme de Déclaration Mensuelle de la Fiche de Paie / DMFP
ﬂ [aisse Nationale de Sécurité Sociale
chs Clrze -n‘:'uz{/r/fﬂué r((/r/b{{rr//r/{ﬂ'r'/r/{‘uau(}.‘

Ajout DMFP Complement DMFP Historique DMFP Profil

Accueil Faites votre DMFP

KIYASOFT ~

Vous étes sur le point de faire votre Déclaration Mensuelle de la Fiche de Paie. Vous pouvez utiliser les formats de fichier suivants Excel (XLSX , XLS) ou Texte (TXT, CSV)

Faites votre DMFP sous format excel

@ Télécharger le modéle Excel ESTE 4 lF $1E

Période de la DMFP

Faites votre DMFP sous format Texte

@ Télécharger le modéle Texte

Période de la DMFP

Devise de la DMFP Devise de la DMFP

Choisir une devise v Choisir une devise v

Fichier au format excel Fichier au format texte

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Choisir un fichier | Aucun fichier choisi

Formulaire de DMFP $6us format XLSX et XLS  Formulaire de DMMP sous format CSV et TXT

12
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Page de vérification automatique de la DMFP
Aprés la validation du formulaire, I’application procéde a la vérification des données de la
DMFP et renvoie automatiquement un rapport d’import. Les erreurs et les avertissements sont

mentionnés dans le rapport. Cette page est composée de trois parties :

» Le Taux de rejet: Le taux de rejet est calculé a partir du nombre d’erreurs de données
sur le nombre total de données. Si ce taux est supérieur a un seuil donné ( 3% voire 5%)
la DMFP est rejetée et des fichiers détaillés sur ces erreurs sont émis pour permettre a
I’employeur de les télécharger en vue de corriger les erreurs. Apres cela, I’employeur

pourra refaire ensuite sa déclaration corrigée.

£+ Plateforme de Déclaration Mensuelle de la Fiche de Paie / DMFP KIYASOFT =

Oﬂalsse Nationale de Sécurité Sociale
chs Ciee aée /r/r.’r bertes ({!y ﬂ/r//ﬂf el dernacn

Ajout DMFP Complement DMFP Verification DMFP Historique DMFP Profi

Accueil » Vérification de votre DMFP

Veérification de votre DMFP

Vous &tes sur le point de valider votre DMFP. Veuillez vérifier le résumé ci-dessous avant de procéder & une validation.
Si votre DMFP est conforme, vous pouvez cliquer sur le boutton valider du bas pour confirmer votre chargement ou sur le boutton annuler pour refaire votre chargement.

Le nombre total d'assurés déclarés est de 500. Votre taux de rejet est de 0%. Le taux de rejet est donné par le nombre de données rejetées sur le nombre total de données.

» Lerésumé de la DMFP : Dans cette partie, nous avons la date et la période de la DMFP,
le nombre d’erreurs selon le type, le total du montant brut imposable, du montant déclare,
du montant des cotisations décomposées en AT, PF, PVID, du montant calculé et de 1’écart
entre le montant déclaré et le montant calculé automatiquement par la CNSS.
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Ajout DMFP Complement DMFP Verification DMFP Historique DMFP Profi

Accueil » Vérification de votre DMFP

Veérification de votre DMFP

Vous &tes sur le point de valider votre DMFP. Veuillez vérifier le résumé ci-dessous avant de procéder a une validation.
Si votre DMFP est conforme, vous pouvez cliquer sur le boutton valider du bas pour confirmer votre chargement ou sur le boutton annuler pour refaire votre chargement.

Le nombre total d'assurés déclarés est de 500. Votre taux de rejet est de 0%. Le taux de rejet est donné par le nombre de données rejetées sur le nombre total de données.

Période Devise Date DMFP Nombre Nombre d'erreurs de Nombre d'erreurs Nombre d'erreurs pour Nombre demployés
DMFP DMFP d'assurés montants déclarés de montants données manquantes non immatriculés
validés
@ © o o o Q°
Total montant brut impossable Total montant déclaré Total montant PF Total montant RP Total mentant PVID Total mentant calculé Ecart
(21 011 736 (22006 415 57 520 063

> Les détails de DMFP
Dans cette partie, I’employeur pourra visualiser et exporter par onglet les détails de
données valides de sa DMFP, le calcul des taux des données valides, les données
déclarées hors période, les données rejetées pour omission, les données rejetées pour
format de valeur non valide, et les données rejetées pour montant déclaré supérieur au

montant brut imposable.

| Détails DMS | IMUntarﬂs calculés I I Déclarations hors pénod1 I Rejet pour omission Rejet pour donnée non valide Rejet pour erreur de montant déclaré -
Ici vous avez le calcul des taux de lensemble des données valides de votre DMS
Visualiser par 10 * i Rechercher: li
Matricule Num Immatriculation montant cotise montant brut imposable PF AT PVID montant total calcule Ecart
2 INSS2 87.000 600.000 42000 9.000 36.000 87.000 0
5 INSS5 87.001 600.004 42000 9.000 36.000 §7.000 1
6 INSSE 87.001 600.005 42.000 9.000 36.000 87.000 1
7 INSS7 87.001 600.006 42000 9.000 36.000 87.000 1
8 INSS8 87.001 600.007 42.000 9.000 36.000 87.000 1
9 INSS9 87.001 600.008 42.001 9.000 36.000 87.001 0
10 INSS10 87.001 600.009 42.001 9.000 36.001 87.002 -1
1 INSS11 87.001 600.010 42.001 9.000 36.001 87.002 -1
12 INSS12 87.002 600.011 42.001 9.000 36.001 87.002 0
13 INSS13 87.502 600.012 42.001 9.000 36.001 87.002 500
Voir 1 a 10 sur 295 enregistrements Premier Precedent 1 2 3 4 5 - 30 Suivant Dernier n;

A ce stade, I’employeur peut annuler ou confirmer sa déclaration selon le taux d’erreurs.

Voir 1.a 10 sur 500 enregistrements Premier Precedent 1 2 3 4 5 - 50 Suivant

13
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Caitie Nptionsse o Securte

» Jointure du modele du détail de la feuille de paie a la DMFP
Apreés vérification de la DMFP, I’employeur clique sur le bouton valider et il y a une
fenétre qui s’ouvre avec un formulaire d’ajout fichier du détail de la feuille de paie

de cette déclaration

Veuillez joindre votre fichier annexe de
DMFP

| Choisir un fichier | Documen...n.docx

Vous étes sur le point de confirmer votre
DMFP

Fermer Confirmer

Page d’accusé de réception de la DMFP

En cas de confirmation, 1’application donne a I’employeur la possibilité de consulter le résumeé
de sa DMFP et en mé€me temps de voir le taux d’erreur de sa déclaration mais aussi d’imprimer

le résumé sous format pdf, et les détails de sa déclaration sous format Excel.
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Accusé de réception de votre DMFP

Nous accusons réception de votre Déclaration Mensuelle de la Fiche de Paie. Une confirmation vous sera faite ou non

& Exporter le résumé sous format pdf

Période DMFP Devise Date DMFP Nombre Nombre Nombre d'erreurs Nombre derreurs Nombre
DMFP dassurés derreurs de de montants pour données d'employés non
validés montants déclarés manguantes immatriculés
2018-09-01 [ Do I 2018-10-27 16:36:56+02 [ 500 ] [0] (0] (0] Qe
Total montant brut impossable Total montant déclaré Total montant PF Total montant RP Total montant PVID Total montant calculé Ecart
300 160 466 37 370 089 GOEED [ 4502409 ] 12,006 418 37 520 063 -149 974

Le nombre total d'assurés déclarés est de 500. Votre taux de rejet est de 0%. Le taux de rejet est donné par le nombre de données rejetées sur le nombre total de données.

& Exporter les données valides de la DMFP < Exporter les montants calculés & Exporter les données hors période
& Exporter les données rejetées pour omission & Exporter les données rejetées pour format non valide & Exporter les données rejetées pour erreur de montant déclaré
& Exporter les employés non immatriculés

Imprimer accusé de réception

Apres avoir cliqué sur le bouton exporter le résumé sous format PDF, I’accusé de réception se

présente ainsi :
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CNSS® Accusé de réception

CRHES PATO b 0h SelCu Tl RO

Numero Affiliation 01234567aM2

Raison sociale AGC

Période DMFP Complemant 1 de Decambre 2018
Date DMFP H18-02-18 19:45:24+01

Devise DMFP COF

Nombre d'assurés validés ]

Nombre d'erreurs de données 1
Nombre d'erreurs de montants déclanés 1
Nombre d'erreurs pour données manguantes 2

Nombre d'employés non immatriculés 1

Total montant brut imposable 57 611 093
Total montant déclaré 10072 981
Total montant calculé 10 072 986
Montant PF 3 627 T16
Montant RP BG4 167
Montant PVID 5 581 103
Ecart 5
Taux de rejet 4%
Signature :
Page i1

Cet accusé de réception garantit a I’employeur la validation de son obligation déclarative vis-
a-vis de la CNSS et peut servir de moyen de preuve. Le fichier, une fois validé ne peut pas faire

I’objet d’une modification ni de la part de I’employeur ni de la part de la CNSS.

Toute modification doit passer par une ou plusieurs déclarations complémentaires sur la période

concernée.
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Complément DMFP

Si vous avez déja déclaré pour une péeriode donnée, par exemple janvier 2019, et que vous
désirez refaire une autre déclaration ou des modifications pour d’autres travailleurs pour la
méme peériode, il faudra aller sur I’onglet Complément DMFP pour faire un complément de

déclaration.

ﬂﬂaisse Nationale de Sécurité Sociale
chs ﬂ ///ur ru“('ui(/z"//r/u'/ I!{yﬂ(l'/(//[ll 1'/:411{(”/1

Ajout DMFP Complement DMFP Historique DMFP Profil

Accueil ~ FafteSVOTE COMpPIETTENT DIEP

Vous étes sur le point de faire votre complément de Déclaration Mensuelle de |a Feuille de Paie. Vous pouvez utiliser les formats de fichier suivants Excel ou Texte .

Faites votre complément DMFP sous format excel Faites votre complément DMS sous format Texte

@ Télécharger le modéle de |a feuille de paie (Excel) © Télécharger le modele de la feuille de paie (Texte)

Historique DMFP
L’application donne a I’employeur la possibilité¢ de visualiser a tout moment I’historique de ses

DMFP.
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Cantte Nationase 08 Securte Socae

Ajout DMFP Complement DMFP Historique DMFP Prafil

Accueil * Historigue de vos DMFP

Historique de vos DMFP

Voici les détails de votre derniére DMFP : Complément déclarattion.

Veuillez joindre ici votre document annexe de cette DMFP

Pour visualiser les autres périodes de DMFE veuillez sélectionner une période

Sélectionner une période

& Exporter le résumé sous format pdf

Période DMFP Devise Date DMFP Nombre MNombre MNombre demreurs Mombre d'erreurs Nomibre
DMFP dassurés dermeurs de de mentants pour données demployés non
validés Montants déclarés manguantes immatriculés
Complement 1 de Novembre 2018 [ coF I 2018-12-19 13:54:24401 (95 ] (1] (2] (2] (3]
Total montant brut impossable Total montant déclaré Total montant PF Total montant RP Total montant PVID Total montant calculé Ecart
57 011343 7126423 3990 795 [ 855171 2 280 454 7126 420 [2]

Le nombre total dassurés déclarés est de 100. Votre taux de rejet est de 5%. Le taux de rejet est donné par le nombre de données rejetées sur le nombre total de données.

& Exporter les données valides de la DMFP & Exporter les moniants calculés & Exporter |a répariition des cotisations

& Exporter les données hors période & Exporter les données rejetées pour omission & Exporter les données rejetées pour format non valide

Document du détail de la feuille de paie

La jointure du document de détail de la feuille de paie d’'une DMFP peut se faire sous deux
méthodes :

» Jointure lors de la validation de la DMFP : Lors de la validation de votre

déclaration apres vérification, I’employeur pourra joindre sur la DMFP le document

du détail de la feuille de paie de cette déclaration.
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Caitie Nptionsse o Securte

Veuillez joindre votre fichier annexe de
DMFP

Choisir un fichier | Aucun fic_._r chaisi

Vous étes sur le point de confirmer votre
DMFP

Fermer Confirmer

» Jointure de document du détail de la feuille de paie dans I'historique des
DMFP : L’employeur pourra aller sur la partie historique des DMFP et choisir une

déclaration et il y aura un bouton qui lui permettra de joindre le document du détail de
la feuille de paie a cette déclaration.

Vous &tes sur le point de joindre votre
annexe de cette DMFP

Veuillez joindre votre fichier

Choisir un fichier | Aucun fic . r choisi

Fermer Confirmer
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